PEMERINTAH KOTA SIBOLGA
BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

Jalan. Dr. Ferdinand Lumban Tobing Nomor. 44 Sibolga Telepon : (0631) 25919
Fax.(0631) 25919 Email. bkdsibolga@gmail.com Kode Pos. 22521

SURAT EDARAN
NOMOR : &0 /361 /20 / kD Aions

TENTANG
PENDATAAN PEGAWAI NON ASN
SERTA TATACARA REGISTRASI DAN KONFIRMASI DATA RIWAYAT PADA
APLIKASI PENDATAAN PEGAWAI NON ASN
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA SIBOLGA
TAHUN 2022

Merujuk pada Surat Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik
Indonesia Nomor B/1511/M.5M.01.00/2022 Tanggal 22 Juli 2022 Hal Pendataan Tenaga Non ASN
di Lingkungan Instansi Pemerintah, maka perlu kami beritahukan hal-hal sebagai berikut:

1. Pemerintah Kota Sibolga saat ini tengah terlibat dalam program nasional pendataan
pegawai Non ASN dan pendataan ini tidak bertujuan untuk pengangkatan secara langsung
tenaga Non ASN menjadi calon PNS atau calon PPPK.

2. Saat ini Tim Pendataan Pegawai Non ASN Pemerintah Kota Sibolga sedang melaksanakan
verifikasi dan validasi data terhadap dokumen Pegawai Non ASN untuk selanjutnya
melaksanakan proses pengintegrasian data hasil verifikasi dan validasi melalui mekanisme
importing data Non ASN dan Data Riwayat pada Aplikasi Pendataan Pegawai Non ASN
Tahun 2022.

3. Pegawai Non ASN “wajib” melaksanakan pendaftaran online (submit registration) melalui
portal pendataan tenaga non ASN vyang dapat diakses pada https://pendataan-
nonasn.bkn.go.id/. Registrasi dinyatakan berhasil apabila telah diperoleh Kartu Pendataan
Tenaga Non ASN yang akan menjadi bukti bahwa Pegawai Non ASN dimaksud telah masuk
dalam daftar hasil akhir Pendataan Tenaga Non ASN Tahun 2022,

4. Sebelum mendaftar, pastikan telah mempersiapkan dokumen-dokumen yang dibutuhkan.
Dokumen tersebut terdiri dari :

a. KTP atau Surat Keterangan dari Dinas Kependudukan (format jpg/ipeg) berukuran
maksimal 200 Kb

b. Pasfoto berwarna terbaru dengan latar belakang berwarna biru (format jpg/jpeg)
berukuran maksimal 200 Kb
Ijazah Terakhir (Format pdf) berukuran maksimal 1 Mb

d. SK/ Kontrak (Format pdf) masing-masing berukuran maksimal 2 Mb



e. Honorarium/ Bukti bayar honor yang sah berdasarkan SK/ Kontrak (Format pdf) masing-
masing berukuran maksimal 2 Mb

5. Alur pendaftaran pendataan tenaga non ASN pada aplikasi sebagai berikut :

5.1. Membuat Akun

5.2. Cetak Kartu Informasi Akun

5.3. Login dan Pengisian Biodata

5.4. Mengisi Riwayat Pekerjaan

5.5. Resume Pendataan Tenaga Non ASN
5.6. Cetak Kartu Pendataan Tenaga Non ASN

6. Pembuatan Akun, Registrasi serta aktivitasi konfirmasi data riwayat (Melengkapi Data dan
Riwayat Masa Kerja) dilakukan oleh Pegawai Non ASN Paling lambat tanggal 29
September 2022.

7. Apabila data belum didaftarkan pada aplikasi, maka akan muncul notifikasi “"Anda Belum
Terdaftar oleh Admin Instansi”. Silahkan melapor pada Kasubbag Kepegawaian masing-
masing untuk disampaikan secara berjenjang ke Tim PIC yang berwenang.

8. Pastikan untuk melakukan pengecekan ulang terhadap semua data-data yang telah diisikan
dan lakukan perbaikan jika terdapat kesalahan pengisian data.Jika setelah pembuatan akun
diproses sudah tidak dapat lagi dilakukan perubahan data.

9. Informasi lebih lengkap terkait persyaratan, alur, dan tata cara pendaftaran dapat
mengunduh Buku Petunjuk Pendaftaran Pendataan Tenaga Non-ASN pada website
www.bkd.sibolgakota.go.id atau https://pendataan-nonasn.bkn.go.id/.

Demikian disampaikan untuk diketahui dan dilaksanakan.

Dikeluarkandi : Sibolga
Pada tanggal : 24 September 2022

Pit. KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH
2\NTAKPTA SIBOLGA
/

< RETAR
S
f' & \ A\
(¢ '
|\ y
\\@ LSYAH LUBIS, ST., M.Kom

'NIP. 19820406 200903 1 004



